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Ani knihy nemladnou
aneb Vyfazovani knih z knihovniho fondu

Vzhledem ktomu, Ze zivotnost knih je omezena,
knihy také mohou ztracet svou aktuélnost pro ¢tenéare
a vzhledem k Casto stisnénym prostoram je po
ziskavani dokumentd do fondu knihovny (akvizici)
i vyfazovani dokumentl dulezitou soucasti prace
knihovnika. knih
(aktualizace) ma sva pravidla. Upravuje je zakon &.
257/2001 Sb., o a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon) v § 17 a také vyhlaska ¢.
88/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu (§ 4 a §
6). Za vyfazovani knihovnich dokumentt odpovida

Vyfazovani  nevyhovuijicich

knihovnach

provozovatel knihovny, tedy nejCastéji obec jako
zfizovatel.

Uz pfi akvizici je tfeba myslet na budouci vyfazovani.
Vyplati se vybirat knihy uvazlivé a nenechat se pfilis
ovlivnit tlakem ¢&tenafu ani nakladatell a distributoru.
Neékteré knihy maji co do obsahu ,jepi¢i Zivot"“.
Knihovnik by mél zvaZovat moznost zapUijcit si knihy

Informujeme, chvalime:

www.svkkl.cz, library@svkkl.cz, 312813 111

z vyménného fondu své povéfené knihovny. Aby byly
knihy ,v obéhu“, je dobré sledovat Cetnost vypujcek
jednotlivych titult. Zivotnost t&chto dokumentt prodlouzi
Uprava pfed zafazenim do fondu (zpevnéna vazba,
lepeni hibetl, baleni knih do félie).

Jaké knihy tedy vyrazujeme? Jednak jde o exemplare
opotfebované, nelplné nebo poskozené (takové po
schvaleni mizeme dat rovnou do sbéru) a ty, které
¢tenafi ztratili a nenahradili stejnym vydanim titulu. Dale
vyfazujeme knihy nevyuzivané. Vyfazovani se netyka
novin a ¢asopisu. Pokud je to pro knihovnu efektivni, je
mozné knihy vybrat k tomuto UCelu zaroven s revizi.

Pocet provoznich hodin pro vefejnost je jednou ze statisticky sledovanych polozek. V kategorii knihoven v obcich do
500 obyvatel byla v CR v roce 2008 pramérna oteviraci doba 2,8 hodin tydné. Proto nas t&si, ze v Mistni knihovné
Miskovice (415 obyvatel, okres Kutnid Hora) je otevieno 6 hodin a pani Dagmar Strbikova pecuje o 43 ctenari
a kazdy si pujcil v priméru 58 knih. Rovnéz ocerujeme, Ze pro né loni usporadala 10 kulturnich akci.

V knihovnach obci od 501 do 1 000 obyvatel byla v CR pramérna oteviraci doba 4,4 hodin tydné. Do této skupiny se
fadi také Obecni knihovna Bérunice (610 obyvatel, okres Nymburk), ve které pani Marie Ouzka obsluhuje 16 procent

obyvatel obce 7 hodin tydné.

Mistni knihovna Ledcice (600 obyv., okres Mélnik) oslavila 110 let svého zalozeni. Sidli v budové obecniho Gfadu.
Pani knihovnici lvance Plickové je svéfeno vice nez pét tisic knih a kazdy pulrok nabizi k zaputjéeni jesté dalSich 200
nejnovéjsich tituld z vyménného fondu kladenské knihovny. Seniofi mohou dokonce vyuzit sluzbu dodani knizek az do
jejich domovu. Staci jen napsat nebo zavolat na obecni Ufad. Obce Ledcice pravé za vzorné vedeni obecni knihovny

byla ocenéna v soutézi Vesnice roku za Stfedocesky kraj.

Dotazy na zanedlouho aktualni ttma Roc¢ni vykaz o knihovné muzete poslat na adresu hanzakova@svkkl.cz.
Nezapomente sledovat knihovnické aktuality na http:/www.svkkl.cz/ v oddilu Pro knihovny!
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Kam s nimi a hlavné jak
aneb Jak naplnit literu zakona

Abychom mohli nepotfebné knihy vyfadit, je dobré
védeét, jaka evidence se pouziva pro jejich vyfazovani.
Nejdfive je sepiSeme do seznamu dokumentu
navrzenych na vyfrazeni, ktery predlozime
provozovateli knihovny ke schvéleni. Knihy, které jsou
nabidkového

dale pouzitelné, sepiSeme do

seznamu. Vyfazené dokumenty musi byt podle
zakona nabidnuty ke koupi jiné vefejné knihovné.
Pokud jeji provozovatel odmitne, jeho vyjadfeni si
uschovejte u vadeho seznamu Ubytk(d. V tomto
pfipadé jsou dale knihy nabidnuty provozovateli Skolni
knihovny. V pfipadé odmitnuti nasleduje nabidka
jinym zajemcum (i jednotlivedm). Pokud ani takto
nedojde k jejich odkoupeni, je vlastnik opravnén knihy
darovat nebo zlikvidovat.

Jak Ize konkrétné rozsifit nabidky? Jednou
z moznosti je vystaveni seznamu na webové strance
knihovny, pfipadné obce nebo na webové strance
http://vyrazene.ujep.cz/, kterd slouzi k soustfedéni
nabizenych vyfazenych knih z jednotlivych knihoven a
informaénich instituci na jedno misto na webu. Lze
také vyuzit elektronické konference (napf. Knihovna).
Také Ize elektronickou poStou rozeslat odkaz na
nabidkovy seznam umistény na strance knihovny
nebo jej

akvizitéry je

adresovat konkrétnim zajemcim (pro

pfijateingj8i  excelovsky  forméat
dokumentu). Nabidka by méla obsahovat zaméfeni

knihovny, upfesnéni nabidky (,jedna se o publikace

Dozvédéli jsme se:

zoboru ...“)kontaktni adresu, termin, do kdy Ize
pozadavky posilat a za jakych podminek budou
pfipadné pozadavky vyfizeny (cena za jednotku, za
komplet, zdarma, Uhrada postovného apod.). Ze
seznamu by se zajemce mél o knihadch docist, jakého

maji autora, ndzev, misto a rok vydani.

Ubytkovy seznam
seznamu a oba tvofi zaklad evidence knihovniho fondu.

je protéjSkem pfirastkového

Podkladem k zapisu je schvéaleny seznam dokumentu
navrzenych k vyfazeni. Zapisujeme kazdy titul zvlast
pod svym pFirGstkovym ¢&islem. U zaznamu
v pfirdstkovém seznamu poznamename pofadové dislo

v seznamu ubytku.

Podle vyhlasky ¢. 88/2002 Sb. zaznam v seznamu
ubytka obsahuje datum zapsani, pofadové Cislo
zaznamu, pfirastkové c&islo knihovniho dokumentu a
pfipadné i jeho znaéku (signaturu), oznaceni autora,
nazev, misto a rok vydani knihovniho dokumentu,
nezaménitelnost

popfipadé jiné Udaje

knihovniho dokumentu,

zarudujici
divod jeho odpisu nebo
vyfazeni s odvolanim na pfisludny schvalovaci doklad.

Ve  vyfazovanych knihach  zru§ime  vlastnictvi
znehodnocenim razitka s Udaji o knihovné (pfeskrtnutim
apod.). Knihy uréené do sbéru je nutné zbavit obalové

folie.

V Mistni knihovné Postupice (1115 obyv., okres BeneSov) obec vylepsSuje interiér pro ¢tenafe a dalSi Gpravy ji jeSté
¢ekaji. Z dotace Stfedoceského kraje s prispévkem obce byly nakoupeny nové regaly, obsluzny pult, Zidle a taburety pro
vétsi pohodli &tendfd. O chod knihovny se velmi dobfe stard pani Marie Sestakova, ugitelka na Zakladni $kole
v Postupicich. Také do knihovny v ChotySanech (489 obyv.) a TeplySovicich (400 obyv.) v beneSovském okrese byla

nakoupena nova technika nebo mobiliar.

V ramci soutéZze Knihovna roku 2009 ziskala Méstska knihovna Sedl¢any (7623 obyv., okres Pfibram) zvlastni
ocenéni v kategorii informacniho pocinu za provozovani svého komunitniho centra volného ¢asu Luk&s. Organizuje akce
jako jsou napriklad prednésky, klubova setkani, vyukové programy a tési se velkému zajmu vefejnosti.
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Napsali jste nam
aneb Inspirace pro kazdého

Spusténi automatizovaného protokolu ve hvozd’anské knihovné

Centrum celozivotniho vzdélavani s knihovnou manzelll Tomanovych by Vam rado predstavilo Obecni knihovnu
Hvozdany, ktera je jednou z nasich stfediskovych knihoven a metodicky tuto knihovnu zajistujeme ve spolupraci
s Knihovnou Jana Drdy v ramci regionalnich sluzeb.

Obecni knihovna Hvozdany je jedna z mala obecnich knihoven v obci nad 410 obyvatel, kterd& ma knihovnu
s automatizovanym vypujénim protokolem knihovnického programu Clavius.Tato knihovna viastni 2489 svazkud knih
( 346 naucné, 1527 beletrie, 521 détské beletrie a 95 détské naucné literatury).

Ll ‘r

' PInych 95 dni trvalo uloZeni vSech téchto 2489 knihovnich svazkd do pocitace.
Déle bylo zpracovano i velké mnozZstvi brozur a periodik. Ctenafi automatizovany
vypujéni protokol vyuZzivaji od 26. kvétna 2008, kdy byl zahajen zkudebni provoz
a od 1. éervna 2008 byl vypljéni protokol spustén natrvalo.

Spusténi automatizovaného vypujéniho protokolu se mohlo zrealizovat diky
obecnimu Ofadu Hvozdany, ktery zakoupil potfebné vybaveni ke spusténi
vypUjéniho protokolu. Velké podékovani patfi také pani knihovnici Lence Fialové,
ktera se hravé naucila s timto protokolem pracovat.

Z dotaéniho programu obstarala obec Hvozdany do knihovny dal§i pocita¢ s pfipojenim na internet, ktery maze
vefejnost zdarma vyuzivat. Obecni knihovna je dobfe vybavena jak literaturou, ¢asopisy tak i vypocetni technikou a
Eva Palivcova

Centrum celoZivotniho vzdélavani s knihovnou manzeli Tomanovych

RoZmital pod Tremsinem

Obecni knihovna v OkFinku

Knihovna patfi do okresu Podébrady. V obci zije pfiblizné 150 obyvatel.
Knihovna se nachazi v budové obecniho Ufadu a letos o prazdninach prosla
celkovou rekonstrukci. Do knihovny jsme také tento rok zavedli REKS (Reginalni
knihovni systém). Knihovnik pan Lubo$§ Cisaf a jeho manzelka maji do prace
chut. Doufame, Ze se podafi zvysit ndvstévnost v knihovné.

i

Mistni lidova knihovna v Seleticich

Seletice lezi v nymburském okrese a maji pfiblizné 160 obyvatel. Knihovna byla
premisténa do novych zrekonstruovanych prostor v "Domé sluzeb". Plvodné sidlila
v budové obecniho ufadu v prvnim patfe. Pro starSi ¢tenafe v8ak byla hafe dostupna.
Asi na rok knihovna utlumila &innost UpIné, aby se nyni dostala do opradvdu
ddstojnych prostor.

Do knihovny jsme v zafi zavedli REKS, celkové profadili a utfidili fond. Nova pani knihovnice Renata Vitova mé pro
svou praci krasné prostory. Doufame, Ze stejné tak to uvidi i ¢tenafri.

Lucie Machackova

Méstska knihovna Kutna Hora

Tento bulletin a jeho dalsi ¢isla najdete na http://www.svkkl.cz/;
hanzakova@svkkl.cz, tel. 312 813 112; senfeldova@svkkl.cz, tel. 312 813 138




